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第一條 本校為促進國際學術交流，邀請海外學者專家來校演講、教學或從事專業研究，

特訂定「慈濟大學補助海外學者專家來校短期交流辦法」（以下簡稱本辦法）。

第二條 申請資格：受邀者需具備下列條件：

一、海外學術機構或其附屬機構之知名學者專家。

三、海外學術機構行政主管及相關人員。

三、海外學術機構相關人員帶領學生至本校交流者。

四、經專案提請核准者。

第三條 申請範圍：

一、研討（習）會講師。

二、學術演講或講學。

三、參與短期研究計畫或移地教學等。

四、校務行政觀摩指導。

五、來本校合辦國際學術研討會。

六、其他經專案核准者。

第四條 申請及審核作業程序：

一、申請單位應於每年 10–11 月間，依全球事務處交流組公告，提交次年度年

度計畫經費預算編列表。

二、各系、所、科應先送交所屬學院審查；經學院相關會議通過後，統一以學院

為單位向全球事務處提送「年度預算編列申請表」。補助審查應參酌入境風

險評估結果，並對應本校中長程發展目標作為審核依據。

三、各計畫主持人須於活動45天前，繳齊申請補助應檢附文件：

（一） 申請表（含經費預算，由全球事務處提供）。

（二） 個人資料表（受邀請人背景資料、CV 等）。

（三） 申請範圍相關之計畫書或證明文件。

（四） 在本校交流行程計畫表。

（五） 其餘有利審查之附件。

第五條 本校補助對象以海外學術機構人員為主，補助項目與金額由海外學者專家來校交

流審查小組決議而定。項目如下：

一、國際來回機票費：實報實銷，以經濟艙機票為原則。



二、國內交通費：實報實銷。

三、簽證費。

四、住宿以本校招待所為原則。

五、提供本校餐廳餐卡。

六、講座鐘點費。

七、參與短期研究計畫或移地教學等，僅補助第一至四款。

八、海外學術機構來台參加活動順訪本校人員，僅補助第二至五款。

九、諮詢費。

十、其他。

第六條 審核方式：

由副校長、教務長、學生事務長、全球事務長、人文長、人力資源長、研發長、

會計長等單位代表組成「海外交流審查小組」，並由副校長擔任主席、全球事務

長擔任召集人。審查小組得採實體書面方式進行審查，經審定後由全球事務處公

告。

第七條 經費核銷

一、邀請海外學者專家來校進行「學術演講或講學」，依使用經費來源單位之

相關規定辦理。

二、其他交流項目之申請單位，應於交流結束二週內繳交成果報告書及相關佐

證資料（含照片原始檔 5 張及圖說）至全球事務處，並將活動成果更新於

單位網站，另檢附電子機票、簽呈資料（如有上簽）、登機證正本與收據

正本（抬頭請開立慈濟學校財團法人慈濟大學與統一編號），由全球事務

處代為辦理結報手續；由會計處核發補助金。未如期繳交者，恕不補助，

已領之獎補助金應全數退還本校。

第八條 本辦法所訂各項經費得由「教育部獎勵補助私立技專校院整體發展經費」或其他

相關經費項目下支應。

第九條 本辦法經行政會議通過後公告實施，修正時亦同。
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